石家庄市机动车维修经营备案材料表
（    类）
经营者名称：                         
负  责  人：                         
经 营 地址：                         
授权委托书

石家庄市交通运输服务中心：

兹委托XXX办理机动车维修经营备案相关业务。受委托人在此过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均予以承认。受委托人无转委托权。

委托期限：自XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日。

受委托人情况：

姓名：XXX                性别：X                    

职务：XXXXX             身份证号码：XXXXXXXXXXXXXX                                                      详细通讯地址：填写申请人（单位）地址                                                      

手机号码：XXXXXXXXXXX   传    真：0311-XXXXXXXX                    

邮政编码：050XXX         电子邮箱：XXXXXXX@XXX.com                   

申请人（单位）姓名（名称）：XXXXXXXXX有限公司            

法定代表人（签字或签章）：XXX 
（公章）               

XXXX年XX月XX日


                          
河北省机动车维修经营备案表

                           （□首次备案 □备案变更）

	经营者名称
	（与营业执照名称一致）

	经营地址
	××省(区、市)××市(州)××县(市、区)××街(镇、乡)××号

	企业法定代表人

（个体不填写此项）
	
	统一社会信用代码
	

	主要负责人

（个体填写经营者，

企业填写法人任命的负责人）
	姓名
	
	身份证号
	

	
	联系电话
	
	电子邮箱/传真
	

	企业性质
	□国有   □集体   □私营   □外资 （国别           ）

	经营类型
	□综合修理 □机动车生产、进口企业授权维修 □其他（      ）         
	    □连锁经营

	经营范围
	业务类型
	□汽车维修
	□摩托车维修
	□其他机动车维修

	
	业户类别
	□一类 □二类  □三类
	□一类   □二类
	□一类 □二类 □三类

	
	项目种类
	一类
	□大中型客车维修  □大型货车维修 

□小型车维修 □危险货物运输车辆维修 （可多选）
	□二级维护

□电动汽车维修

□燃气汽车维修  

	
	
	二类
	□大中型客车维修  □大型货车维修 

□小型车维修   （可多选）
	

	
	
	三类
	□综合小修 □发动机维修 □车身维修 □电气系统维修（□电动汽车维修） 

□自动变速器维修 □轮胎动平衡及修补 □四轮定位检测调整  □汽车润滑与养护 □喷油泵和喷油器维修 □曲轴修磨 □气缸镗磨 □散热器维修 □空调维修 

□汽车美容装潢  □汽车玻璃安装及修复  （可多选）

	其他备案材料
	通用要求
	□ 1.维修经营者的营业执照复印件

□ 2.经营场地、停车场面积、土地使用权及产权证明等相关材料

□ 3.技术人员汇总表，以及各相关人员的学历、技术职称或职业资格证明等相关材料
□ 4.维修设备设施汇总表，维修检测设备及计量设备检定合格证明等相关材料
□ 5.维修管理制度等相关材料

□ 6.环境保护措施等相关材料

	
	特殊要求
	□ 7.与其作业内容相适应的专用维修车间和设备、设施等相关材料（危险货物运输车辆维

修经营者填写）

□ 8.突发事件应急预案（危险货物运输车辆维修经营者填写）

□ 9.安全管理人员汇总表（危险货物运输车辆维修经营者填写）

□ 10.安全操作规程材料（危险货物运输车辆维修经营者填写）

□ 11.连锁经营协议书副本（连锁维修经营者填写）

□ 12.连锁经营的作业标准和管理手册（连锁维修经营者填写）

□ 13.连锁经营服务网点符合机动车维修经营相应条件承诺书（连锁维修经营者填写）

	本经营者声明：

1.已知晓《道路运输条例》《机动车维修管理规定》《汽车维修业经营业务条件》（GB/T 16739）、《摩托车维修业开业条件》（GB/T 18189）等国家机动车维修有关法律法规及标准，知晓机动车维修开业条件要求和备案要求；

2.所提供的备案材料信息内容真实、准确，不存在虚假记载、误导性陈述或者重大遗漏，所有文件的签名、印章真实有效。如有不实之处，愿承担相应的法律责任。

法定代表人或主要负责人（签字）：          单位（盖章）：           年    月    日

	□ 备案材料齐全；

   □ 备案材料不齐全，请补充：     
承办人（签字）：                年   月    日
	复核（签字）：

备案编号：

备案机关（盖章）：        年    月    日


填写说明：（1）请根据《机动车维修管理规定》有关要求填写此表；（2）其他备案材料：维修经营者备案应依法提交第1至6项材料，危险货物运输车辆维修经营者还需提交第7至10项材料，维修连锁经营服务者还需提交第11至13项材料；（3）承办人是指备案机关受理备案并对备案材料依法进行审查的工作人员，复核是指备案机关对备案材料进行复核并备案编号的工作人员；（4）办理备案变更的，仅需填写变更事项，并与原备案表一并存档。
维修经营者的营业执照复印件

（查验原件留存复印件）
经营场地、停车场面积、土地使用权

及产权证明等相关材料

材料说明：
1、提供地理位置图（一类、二类企业需在图上标注边界线）、场地平面布置图；
2、停车场和生产厂房非自有场地的需提供不少于一年的租赁合同，土地使用权及产权证明；
3、合同查验原件留存复印件。

技术人员汇总表，以及各相关人员的学历、技术职称或职业资格证明等相关材料

填写须知：
1、根据备案的类别按照GB16739人员要求填写“汽车维修技术人员汇总表”；

3、企业的需提供主要负责人的任命书；
4、学历、职称查验原件，留存复印件；任命书留存原件；
5、人员应按照GB16739提供熟悉相关业务知识能力的承诺书。

汽车维修技术人员汇总表
	岗位
	人数
	姓名
	性别
	年龄
	学历/职称
	从业年限
	身份证号
	联系电话

	技术负责人
	
	
	
	
	
	
	
	

	质量检验员
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	机修人员
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	电器人员
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	钣金人员
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	涂漆人员
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	维修业务接待员
	
	
	
	
	
	
	
	

	安全生产管理员
	
	
	
	
	
	
	
	

	燃气维修技术人员a
	
	
	
	
	
	
	
	

	电动汽车高压系统维修人员b
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	a:从事燃气汽车维修的企业（填写）
b:从事电动汽车维修的企业（填写）
表格不够时可续填；岗位所列不全的，可在表后空白处填写。


维修设备设施汇总表，维修检测设备

及计量设备检定合格证明等相关材料

填写须知：
1、根据备案类别填写“汽车维修设施、设备汇总表”相关表格（表样附后）；

2、允许外协设备的书面合同书，外协企业备案表、营业执照，外协设备资料；

3、汽车维修设施、设备汇总表原件；外协合同查验原件，留存复印件；

4、举升机、喷漆房应符合相关标准。

二类）汽车维修设施、设备汇总表
维修企业设施情况
	占地
面积m2
	接待室(m2)

一类≧(80m2) 、二类≧(20m2)
	停车场(m2)

一类≧(200m2) 、二类≧(150m2)
	生产厂房及场地(m2)

一类≧(单项800m2) 、二类≧(200m2)
	总成维修车间或隔离工位≧(20m2)

	
	
	
	
	


维修企业设备情况
表1  仪表工具                                   单位：台件  
	序号
	设 备 名 称
	规 格 型 号
	数 量

	1a
	气缸压力表
	
	

	2a
	燃油压力表
	
	

	3
	液压油压力表
	
	

	4a
	真空表
	
	

	5
	空调检漏设备
	
	

	6
	轮胎气压表
	
	

	7
	扭力扳手
	
	

	8a
	气体压力及流量检测仪（针对燃气汽车维修企业）
	
	

	9a
	便携式气体检漏仪（针对燃气汽车维修企业）
	
	

	标注a：电动汽车（不含混合动力汽车）维修企业不要求配备该设备。                  


表2  专用设备                             单位：台件   
	序号
	设 备 名 称
	大中型客车
	大型货车
	小型车
	附加说明
	规 格 型 号
	数 量

	1
	废油收集设备
	＋
	
	
	

	2
	齿轮油加注设备
	＋
	
	
	

	3
	液压油加注设备
	＋
	
	
	

	4
	制动液更换加注器
	＋
	
	
	

	5
	脂类加注器
	＋
	＋
	－
	
	
	

	6
	轮胎轮辋拆装机
	＋
	
	
	

	7
	轮胎螺母拆装机
	＋
	＋
	-
	
	
	

	8
	车轮动平衡机
	＋
	
	
	

	9
	四轮定位仪
	-
	-
	＋
	二类允许外协
	
	

	10
	四轮定位仪或转向轮定位仪
	＋
	＋
	-
	二类允许外协，一类大型货车维修企业可用侧滑台代替。
	
	


	11
	汽车空调冷媒回收净化加注设备
	＋
	
	
	

	12
	总成吊装设备或变速箱等总成顶举设备
	＋
	
	
	

	13
	汽车举升设备a
	＋
	一类应不少于5个，
二类应不少于2个。
	
	

	14
	汽车故障电脑诊断仪
	＋
	
	
	

	15
	蓄电池检查、充电设备
	＋
	
	
	

	16
	打磨抛光设备
	＋
	-
	＋
	二类允许外协
	
	

	17
	除尘除垢设备
	＋
	-
	＋
	二类允许外协
	
	

	18
	车身整形设备
	＋
	二类允许外协
	
	

	19
	车体校正设备
	-
	＋
	＋
	二类允许外协
	
	

	20
	喷烤漆房及设备
	＋
	-
	＋
	一类大中型客车维修企业允许外协，二类企业允许外协。
	
	

	21
	喷油器试验设备b
	＋
	电动汽车（不含混合动力汽车）维修企业不要求配备该设备。
	
	

	22
	氦气置换装置
	＋
	针对燃气汽车维修企业
	
	

	23
	排气分析仪b
	＋
	电动汽车（不含混合动力汽车）维修企业不要求配备该设备。
	
	

	注：“+”表示要求具备，“-”是不要求具备。

	a:一类企业应配备不少于5个，二类企业应配备不少于2个。
b: 电动汽车（不含混合动力汽车）维修企业不要求配备该设备。


	抢修服务车辆

	车牌照号
	厂牌型号
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	


表3  电动汽车维修专用设备
	序号
	设 备 名 称
	附加说明
	规 格 型 号
	数 量

	1
	绝缘电阻测试仪
	从事电动汽车维修的企业（填写）
	
	

	2
	气密性检测仪
	
	
	

	3
	动力电池充放电机
	
	
	

	4
	动力电池模组充放电机
	
	
	

	5
	动力电池均衡设备
	
	
	

	6
	动力电池诊断设备
	
	
	

	注：上述设备名称代表设备功能。                 


表4  其它
	序号
	名    称
	附 加 说 明
	规 格 型 号
	数  量

	1
	绝缘手套、耐酸（碱）手套
	从事电动汽车维修的企业（填写）
	
	

	2
	安全鞋（靴）
	
	
	

	3
	眼面防护具
	
	
	

	4
	安全帽
	
	
	

	5
	安全带
	
	
	

	6
	静电防护服
	
	
	

	7
	静电消除设施
	
	
	

	8
	电气高压防护应急设备（如绝缘棒、消防钩）
	
	
	

	9
	电池转移设备
	
	
	

	10
	防爆排风装置（氢燃料）
	
	
	

	11
	氢气浓度检测报警装置（氢燃料）
	
	
	

	12
	绝缘工具
	从事电动汽车或危险货物运输车辆维修的企业（填写）
	
	


表5   从事营运车辆二级维护的企业检测设备情况
	序号
	名    称
	规 格 型 号
	数      量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	注：还从事营运车辆二级维护的维修企业，应配置满足GB/T 18344规定的所有出厂检验项目的检测设备。


注：表5为还从事营运车辆二级维护的维修企业填写。

	维修设施情况

	占地面积m2
	接待室(m2)
	生产厂房(m2)
	其它(m2)

	
	
	
	

	维修设备情况
                                                        单位：台件 

	︵
此
括
号
内
填
写
具
体
的
维
修
经
营
项
目
︶
	设备名称
	规格型号
	数量
	设备名称
	规格型号
	数量

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


三类汽车维修设施、设备汇总表
注：此表为汽车综合小修及专项维修业户（三类）根据经营项目填写。
摩托车维修设施、设备汇总表
	维修设施情况

	占地面积m2
	接待室(m2)
	生产厂房(m2)
	其它(m2)

	
	
	
	

	维修设备情况

	设备名称
	规格型号
	数量
	设备名称
	规格型号
	数量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


维修管理制度等相关材料

材料说明：
提交的制度文本至少应包括以下几项：
1、汽车维修质量管理制度
2、安全生产管理制度
3、汽车维修档案管理制度
4、人员培训制度  
5、设备管理制度
6、配件管理制度
制度应当具有合理性和可行性。

环境保护措施等相关材料

提交以下材料：

1、环境保护管理制度（举措）
2、危险废物处置合同及相关资质。
存档材料说明：
签订的环保相关危废处置合同查验原件、复印件存档；及与其签订合同的危废处理回收企业资质证明（营业执照、排污许可证等相关材料）复印件存档。
危废名录详见《国家危险废物名录》（2025年版）
特殊要求
一、申请危险货物运输车辆维修经营者备案时，还需提交以下相关材料：
1、与其作业内容相适应的专用维修车间和设备、设施等相关材料；
2、突发事件应急预案，应急预案包括报告程序、应急指挥以及处置措施等内容；
3、安全管理人员汇总表；
4、安全操作规程材料。
二、申请连锁维修经营者备案时，还需提交以下相关材料：
1、连锁经营协议书副本；
2、连锁经营的作业标准和管理手册；
3、连锁经营服务网点符合机动车维修经营相应条件的承诺书。

连锁经营服务网点的备案经营项目应当在机动车维修连锁经营企业总部备案经营项目范围内。










粘贴受委托人身份证正面图像














粘贴委托人（委托单位法定代表人）身份证正面图像
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申请单位公章














粘贴受委托人身份证反面图像

















粘贴委托人（委托单位法定代表人）身份证反面图像












